	國立宜蘭大學   學生社團活動申請單                       2017年  月  日繳交

	社團
名稱
	機械與機電工程學系系學會
	活動
召集人
	
	系科
年級
	
	聯絡
電話
	

	活動
名稱
	
	活動
地點
	
	交通
工具
	
	預計
人數
	

	活動
時間
	2017年  月  日(星期 )上午 時  分至  年 月  日(星期 )下午 時 分止

	活           動           概           要
	注                意                事                項

	
	一、活動申請期限：（以下日數皆含例假日及活動當日）
(一)校內活動：五天前
(二)校外及過夜活動：七天前
(三)聯合性、全校性及申請課外組經費補助者：十天前
以上活動核准後始得張貼海報、申請電子字幕公告等。
二、申請活動請附活動企劃書、經費預算表。
三、學校同意經費補助之活動，請於活動結束後一個月內檢具單據及活動成果報告表、活動照片，核銷逾時不予受理。
四、登山活動需投保旅遊平安險六十萬元以上（含醫療給付）。
五、半日以上之校外活動應於二日前繳交保險單收據影本、參加人員名冊及未滿十八歲同學之家長同意書。
六、租用車輛請於活動日二天前繳交合格車行證照、行車執照、司機駕駛執照正反面影本。
七、出版刊物填寫活動申請表、企劃書，以申請出刊字號，活動核准後請將一校稿併同文稿審查表送審，以申請刊物印行。出版品成品送交二份至課外組備查。

	活動經費預估
	經費來源
	

	收入：       元
支出：       元
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